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Temas de actualidad

para optimizar tus competencias !
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OBJETIVO
Que el participante reconozca y aplique la adecuada forma de comunicación para lograr el mensaje que desee. Puede ser aplicado a informes de trabajo, informes de investigación, memorias, presentaciones en power point, etc.

DIRIGIDO
A Asistente administrativos,  Asistentes de Gerencia, profesionales en general que requieran revisar las técnicas de redacción ortografía en la comunicación. 
TEMARIO 

	LA COMUNICACIÓN Y MENSAJE

	Qué es la Comunicación. 

Cómo y a través de qué vías nos comunicamos

La Persuasión. Concepto.

Tipos de Persuasión (Ethos, Pathos, Logos)

La actitud ante los demás

El nivel del conocimiento del tema

Cómo se estructura un mensaje

Cómo se habla al público: Tipos de Introducción

Cómo se desarrolla un mensaje

Cómo se finaliza un discurso

Comunicación no verbal: 

Kinesia, Proxémica, Paralingüística


	LA COMUNICACIÓN Y MENSAJE 

	· Cómo se debe escribir.

· Cualidades de una buena redacción.

· La Frase. 

· La Oración. 

· El párrafo.

· ¿Palabra corta o palabra larga?

· ¿Palabra conocida o palabra técnica?

· Claridad en los textos.

· Uso del por qué, porqué, porque.

· Uso del ha, a, ah.

· Uso del sino, si no

· Tildación ortográfica, enfática, diacrítica.

· Últimas normas de la Real Academia de la Lengua Española.

· Cómo evitar los errores ortográficos frecuentes.

· Redacción de documentos.

· Castellanización de anglicismos, galicismos y germanismos.

· El dequeísmo y el quequeísmo.


EXPOSITOR 

GERARDO HURTADO 

Magíster en Marketing y Licenciado en Ciencias de la Comunicación, con especialidad en temas de Redacción y Ortografía. Ha sido Columnista de Opinión y Editorialista del diario El Peruano, redactor de la revista Business y Editorialista de la Revista de la Policía Nacional del Perú, durante 15 años.

Actualmente es responsable de la corrección ortográfica y de estilo de las monografías, tesis y publicaciones edición de los libros y revistas de universidades de prestigio.

Ejerce la cátedra universitaria en los temas Taller de Expresión Escrita, Taller de Redacción y Expresión Oral, Taller de Lenguaje Periodístico, Redacción I, Redacción II, Redacción IV, Redacción V.      

	Fechas y días
	Mes
	Hora
	Inversión
	Promoción

	Sábados 13 y 20  de Junio 
	Junio
2009
	4pm a 8pm 
	S/180
	Hasta el 29 de Mayo S/150


Lugar
· Sociedad Nacional de Industrias Los Laureles 365- San Isidro (altura de la Crda 15 Av. Javier Prado)
Incluye
· Carpetas a los participantes  del curso. 

· Certificación para cada asistente al curso. 

· Coffee break 

ABONAR A LA CUENTA del Banco de Crédito en soles  N0 193-1170735-0-04 
Titular de Cuenta: CONSULTORA Y ADMINISTRADORA MUNDO LABORAL SAC.
De ser el caso faxear al N0  445-8846 la copia o transferencia del abono efectuado.

INFORMES E INSCRIPCIONES: a los correos mlcapacitacion@gmail.com  copia al e-mail  capacitacion@mundolaboralsac.org
Vacantes limitadas.
LA  COMUNICACIÓN Y EL MENSAJE











